
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
โครงกำรศูนย์ประสำนงำนกระทรวงวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีประจ ำภูมิภำค  

(ปฏิบัติงำนส่วนกลำง) 
มีควำมประสงค์จะรับสมัครลูกจ้ำงช่ัวครำว  จ ำนวน 1 อัตรำ 

 
ต ำแหน่งที่เปิดรบั : นักจัดกำรงำนทั่วไป วุฒิปริญญำตรี จ ำนวน 1 อัตรำ   

เพื่อปฏิบัติงานประจ าของ ศูนย์ประสานงานกระทรวงวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีประจ าภูมิภาค (ปฏิบัติงาน
ส่วนกลาง) ดังนี ้ 

- ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการติดต่อประสานงาน หน่วยงานเครือข่ายภาครัฐและเอกชนที่เกี่ยวข้อง และ ร่วมสนับสนุนงาน
ด้านการผลักดันแผนงานด้าน วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและนวัตกรรม  

- การจัดท า งานด้านเอกสารและสารบรรณ งานข้อมูลหน่วยงาน และข้อมูลเทคโนโลยีของหน่วยงาน  
- การจัดท า ระเบียบการเบิกจ่ายและทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์ส านักงาน   
- การจัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม ประสานงานจัดการประชุมและรวบรวมข้อมูลการประชุม 
- การจัดท าเอกสารเผยแพร่ สื่อประชาสัมพันธ์ และรับผิดชอบงานด้านการประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อต่าง ๆ รวมทั้ง  

การเข้าร่วมจัดนิทรรศการเพื่อประชาสัมพันธ์ภารกิจขององค์กร 
- ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
คุณสมบัติ: 

- การศึกษาระดับปริญญาตรี สาขาวิทยาศาสตร ์ บริหารธุรกิจ นิเทศศาสตร์ การจดัการ สังคมศาสตร ์มนุษย์
ศาสตร ์ อักษรศาสตร ์ เศรษฐศาสตร ์ หรือสาขาที่เกี่ยวข้อง 

- สามารถใช้งานคอมพิวเตอร์ Microsoft office ได้เป็นอย่างดี   
- สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานในพ้ืนที่ต่างจังหวัด นอกเหนือจากพ้ืนท่ีซึ่งเป็นท่ีตั้งส านักงาน พื้นที่ทุรกันดารหรือพื้นที่

เสี่ยงภัยเป็นครั้งคราวได้ 
- มีประสบการณ์ด้านการติดต่อประสานงานกับส่วนราชการหรือหน่วยงานต่าง ๆ จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 
- มีประสบการณ์ด้านงานประชาสัมพันธ์ การจัดท าสื่อประชาสัมพันธ์ การเป็นผู้ด าเนินรายการ จะได้รับการพิจารณา

เป็นพิเศษ 
- เป็นผู้มีทัศนคติที่ดีต่อองค์กรและเพื่อนร่วมงาน  
 

หลักฐำนกำรสมัคร: 
     1.   รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 2 นิ้ว จ านวน 1 รูป (ส าหรับตดิใบสมคัร) 
     2.   ส าเนาปริญญาบัตรและส าเนาแสดงผลการศึกษา จ านวน 1 ชุด 
     3.   ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
     4.   ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
    5.   ส าเนาหลักฐานการเกณฑ์ทหารและหรือได้รับการยกเว้น กรณผีู้สมคัรเป็นเพศชาย จ านวน 1 ฉบับ 
    6.   ส าเนาหลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) เช่น หนังสือรับรองประสบการณ์ท างาน การฝึกงาน เป็นต้น 
 
วัน เวลำ และสถำนที่รับสมัคร: 

ส านักส่งเสริมและถ่ายทอดเทคโนโลยี ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
อาคารพระจอมเกล้า ช้ัน 6 ถนนพระรามที่ ๖ ราชเทวี กทม. ๑๐๔๐๐ โดยไม่เสียค่าธรรมเนียมในการสมัครคัดเลือก ตั้งแต่วันที่ 
11 – 21 มิถุนายน 2562 ภายในวันและเวลาราชการ และ ก ำหนดนัดสัมภำษณ์ในวันที่ 24 มิถุนำยน 2562 ต้ังแต่เวลำ 
09.00 น. เป็นต้นไป ณ ส านักส่งเสริมและถ่ายทอดเทคโนโลยี ช้ัน 6 ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย
และนวัตกรรม สอบถามรายละเอียดได้ที่ โทร 02 333 3929, 02 333 3923  (นางคัทลียา สุเมฆะกุล)  


