
 
แบบแสดงความประสงค์ขอโอนมารับราชการ 

 
                                                                   เขียนที่...................................................................... 

                                                                     วันที่................เดือน........................พ.ศ................... 
เรื่อง   ขอโอนมารับราชการ 
เรียน   ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
 

                     ๑. ข้าพเจ้า.............................................................................................อายุ.........................ปี 
วุฒิ........................................................................สําเร็จจาก................................................................................ 
เริ่มรับราชการเมื่อวันที่............เดือน.....................พ.ศ.............. รวมเป็นเวลารับราชการ...........ปี............เดือน  
ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง................................................................ประเภท………............. ระดับ............................. 
ฝ่าย/แผนก......................................................กอง...................................... กรม.............................................
กระทรวง.....................................................................................จังหวัด............................................................
รับเงินเดือนปัจจุบันอัตรา.........................................บาท 
 

                      ๒. ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอโอนมารับราชการสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวง
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  ในตําแหน่ง ........................................................................... 
(หน่วยงาน)...........................................................................................................................................................  

 

                      ๓. ข้าพเจ้ามีเหตุผลในการขอโอนคร้ังน้ี คือ............................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 

                     ๔. การโอนคร้ังน้ีข้าพเจ้า จะไม่ขอเบิกเงินค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว เงินค่าพาหนะเดินทาง 
เงินค่าเบ้ียเลี้ยง และเงินค่าเช่าบ้าน 
 

            ๕. หากตําแหน่งที่ใช้รับโอนข้าพเจ้าเป็นตําแหน่งที่มีอัตราเงินเดือนตํ่ากว่าที่ข้าพเจ้าได้รับ
อยู่ในปัจจุบัน ข้าพเจ้ายินดีที่จะรับเงินเดือนขั้นที่มีอยู่ของตําแหน่งที่จะรับโอนไปก่อนจนกว่ากรมบัญชีกลาง
จะสั่งพอกอัตราให้ 
 

           ๖. กรณีที่ ก.พ. อนุมัติให้รับโอนในระดับ และอัตราเงินเดือนตํ่ากว่าที่ได้รับอยู่เดิม ข้าพเจ้า
(ให้ขีดเคร่ืองหมาย √ ใน   ที่ต้องการ) 
                             ประสงค์ที่จะโอนมารับราชการ                ไม่ประสงค์ที่จะโอนมารับราชการ 
ทั้งน้ี ได้แนบเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณา ได้แก่ 
 (   ) รูปถ่ายขนาด ๑ x ๑.๕ น้ิว จํานวน ๑ รูป 
 (   ) สําเนาทะเบียนประวัติการรับราชการ (ก.พ. ๗) ที่เป็นปัจจุบัน จํานวน ๑ ฉบับ 
 (   ) สําเนาวุฒิการศึกษา และระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) จํานวน ๑ ฉบับ 
 (   ) เอกสารอ่ืน (ถ้ามี) เช่น สําเนาใบเปลี่ยนช่ือ - นามสกุล พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 

อย่างละ ๑ ฉบับ 
 (   ) สรุปลักษณะงานที่ได้รับมอบหมายในปัจจุบัน เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณารับโอน 

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลและเอกสารตามท่ีระบุและย่ืนขอโอนทั้งหมดนี้ที่ข้าพเจ้าให้ไว้
เป็นความจริงทุกประการ 
                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
                                                                     ขอแสดงความนับถือ 
                                                                                 

       (ลงช่ือ) ......................................................  
        (.....................................................) 
                                     วันที่………..เดือน…………………..พ.ศ………… 
          โทร. ..................................................... 

 

รูปถ่ายขนาด 
๑ x ๑.๕ นิ้ว 
ถ่ายไม่เกิน  

๑ ปี



 
 

- ๒ – 
 
 

 ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (ระดับต้น) * 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 
 

   (ลงช่ือ) ......................................................  
                (.....................................................) 
      ตําแหน่ง …………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ *๑. ให้รับรองข้อมูลและเอกสารตามที่ผู้ขอโอนระบุและยื่นขอโอนเป็นความจริงทุกประการ พร้อม
ทั้งรับรองความประพฤติ ความรู้ความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่ราชการของผู้ขอโอนด้วย โดยผู้รับรองต้อง
เป็นผู้บังคับบัญชาไม่ตํ่ากว่าระดับผู้อํานวยการสํานักหรือผู้อํานวยการกอง 
 ๒. แบบแสดงความประสงค์ขอโอนมารับราชการน้ีมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ที่ได้ย่ืนไว้ต่อสํานักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม หากภายในระยะเวลาดังกล่าวไม่ได้รับการ
พิจารณา ถือว่ายกเลิกความประสงค์ขอโอนในคร้ังน้ี 
 ๓. สํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ขอสงวนสิทธ์ิที่จะไม่
รับโอนผู้มีความประสงค์ขอโอน หากพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่เหมาะสมกับตําแหน่งที่รับโอน หรือเมื่อสํานักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ได้คัดเลือกฯ และทาบทามการขอรับโอนไปที่
ส่วนราชการต้นสังกัดของข้าราชการผู้น้ัน แล้วส่วนราชการต้นสังกัดดังกล่าวขัดข้อง หรือไม่ขัดข้องแต่ไม่
สามารถตอบรับการให้โอนได้ 
 



 
 

สรุปลักษณะงานที่ได้รับมอบหมายในปัจจุบัน 
 

ชื่อ-สกุล.....................................................ตําแหน่ง....................................ระดับ............................ 

หน่วยงาน………………………………………………………………. ได้รับมอบหมาย ดังนี ้

๑. ......................................................................................................................... 

๒. ......................................................................................................................... 

๓. ......................................................................................................................... 

๔. ......................................................................................................................... 

๕. .......................................................................................................................... 

๖. .......................................................................................................................... 

๗. .......................................................................................................................... 

๘. .......................................................................................................................... 

๙. .......................................................................................................................... 

๑๐. .......................................................................................................................... 

 

………………………………………………………………………. 
 
 


